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1. Introduccion

En este manual se describe la funcionalidad de presentacion de documentos al centro
educativo para el alumnado o sus tutores legales en caso de ser menores de edad. Son
documentos de solicitud de revision de calificaciones, renuncia a convocatoria, exencion
de FCT, etc. Los tipos de documentos disponibles van a ir aumentando segun vaya siendo
necesario. El procedimiento se basa en que el alumnado mayor de edad o sus tutores legales
en caso contrario, pueden presentar documentos cuyo modelo se descarga de Papas. Luego lo
sube en con la opcidn Documentos para el centro. El centro recibe los documentos con su
fecha de presentacion en la opcidon Centro - Documentos presentados. Aqui la direccion del
centro ve el documento que ha recibido y puede elaborar el documento de respuesta, subiendo
el mismo asociado al presentado por el alumnado, el cual quedara disponible para el
interesado.

2. Opcion Documentos para el centro (alumnado)

Cualquier alumno/a mayor de edad, o sus tutores legales para hijos/as menores, tiene una
nueva opcidn de Documentos para el centro con las posibilidades de Presentar nuevo
documento, o ver la relacion de Documentos presentados.

ative -
Planificacidn samanal Presentacion documentos para el centro -
Seguimiento del curse

Sactinerdoe: pared Alumno: Pauls Afio académico: 201972
centro Curso: 2° de Bachillzraio - z

Tipo documento: | Revision de

Presentar nuevo a8 W S
documento Descargar modelo documento: Calificacionss CF Anexo ¥

Documentos Documentos adjuntos

presentados &  Adjuntar

Lopd

Documento respuesta

Comunicaciones

En la primera opcidn hay que elegir el Tipo de documento, por ejemplo, Revisién de calificacion
para CFGM y CFGS (Anexo XII). Tras lo que se muestra debajo el Modelo del documento para
que lo descargue el interesado y lo rellene.

Tras rellenarlo y guardarlo en su dispositivo, podra subirlo en con el boton Adjuntar. Se
abre el cuadro de didlogo para buscar el documento en su disco y afadirlo.
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3. Grardar

Alumno: Afo académico: 20122020
Curso: 2% de Bachil .

Tipo documento: | Revisidn de calificscion pars [Ansxo W w] *
Descargar modelo documento: Calificaciones FPB Anexo VILPOF

Documentos adjuntos

& Adjuntar

Seleccionar fichero 1. Seleccionar el documenteo a subir

Mingdn archavo ==leccionado

.ﬂ\'ﬁem;x_l_lG_r-Eibado.pd?:-
2. Anadirlo
Ed  Anadir

= Quitar

;Futai subido: 1 KB Maximo permitido: 10,00 MB

Documento respuesta

El interesado puede ver los documentos que ha presentado al centro en la opcidon
correspondiente.

$!g‘l: mlento Educalive’ | F Configurar mi acceso Iil

Planificacidn semanal e Documentos presentados )
Sequimiento del curso
Documentos para e Afio académico | 2018-2020
centro Nimero total de registros: 1
Fecha de Presentacion Alumno Centro Tipo de Documento Fecha de respussta

= Presentar nuevo

200042020

o
i

aula 45005853 - IES Julic eme | | Ry
(Anexo XN}

Desde este misma pantalla se podria presentar otro documento con el boton Nuevo, o ver si el
centro ya resuelto algo en relaciéon al documento presentado, lo que ocurrird cuando la
columna Fecha de respuesta tenga un valor. En este caso, sobre la Fecha de presentacion se
elige la opcién Detalle y se accede al documento de respuesta del centro.

Namero total de registr
Fecha de Presentacion

SN0 0]
Detalle

Cuando el centro aun no haya incluido su resolucion se mostraria sin ningin dato en
Documento de respuesta.
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Alumino: Ano academico: 20122020
Curso: 2% de Bach
Tipo documento: sio

Documentos adjuntos

1 fichero adjunto - Descargar todos §

Fecha presentacion: 21/04/2020

Ficheros adjuntos Tamario
£ AnexoXH.pdf 81.74 KB

Documento respuesta

Cuando el centro resuelve esa seccidon aparecera con la informacion de la Fecha de respuesta y
la posibilidad de descargarse el documento subido por la direccién del centro.

Presentacion documentos para el centro & &

Alumna: Afc academica: 204802020
Curso: 2° de Eac
Tipo documenta: =

Documentos adjuntos

1 fichero adjunto - Descargar fodos los ficheros

Fecha presentacion: 2110472020

Ficheros adjuntos  Tamano
[E AnexoXipdf 61.74 KB

Documento respuesta
F. Respuesta: 21/04/2020
Respussta del Centro: Ver respu

D Solicito elevar mi solicitud a la Delegacion Provincial por estar en desacuerdo con la respuesta del centro

El/la alumno/a, o su tutores legales en casos de menores de edad, puede descargar la
respuesta del centro.

Si es una reclamacion o revision de calificacion, y el interesado estd en desacuerdo con la
resolucion del centro, puede solicitar elevar su solicitud a la Delegacion Provincial, para lo que

puede marcar el check de la parte inferior.

Presentacion documentos para el centro 2 @

Alumno: Palla Afio academica: 204 202020

Curso: 2° de Sach
Tipo documento: F=wsion dec
Documentos adjuntos

1 fichero adjunto - Descar

Fecha presentacion: 2110472020

Ficheros adjuntos Tamano
E AnexoXilpdf 61.74 KB

Documento respuesta
F. Respuesta: Z1/04/ 2020
Respuesta del Cenfro: Ver respuesta del centro

[ solicito elevar mi solicitud a la Delegacion Provincial por estar en desacuerdo con la respuesta del centro
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